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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                                        СОСНОВОБОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ  ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

КОМИТЕТ ФИНАНСОВ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от  26.11.2024 № 30-р 

Об утверждении Порядка завершения операций 
по исполнению местного бюджета Сосновоборского 
городского округа в текущем финансовом году


В целях реализации статьи 242 Бюджетного кодекса Российской Федерации:
1. Утвердить прилагаемый Порядок завершения операций по исполнению местного бюджета Сосновоборского городского округа в текущем финансовом году (приложение к настоящему распоряжению).
2. Установить, что исполнение местного бюджета Сосновоборского городского округа по расходам, в целях финансового обеспечения которых предоставляются целевые средства их федерального и областного бюджетов, осуществляется с учетом сроков, установленных правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства Российской Федерации и Комитета финансов Ленинградской области.
3. Начальнику отдела казначейского исполнения бюджета (Мальцевой Е.Р.) довести настоящее распоряжение до бюджетного отдела комитета финансов, главных администраторов доходов, главных распорядителей бюджетных средств, комитетов и отделов, осуществляющих функции и полномочия учредителя бюджетных и автономных учреждений.
4. Отраслевым (функциональным) органам администрации, осуществляющим функции и полномочия учредителя довести настоящее распоряжение до своих подведомственных муниципальных казенных, бюджетных и автономных учреждений.
5. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента его подписания.
6. Контроль за выполнением распоряжения возложить на начальника отдела казначейского исполнения бюджета.




Председатель комитета финансов			           			                    Т.Р.Попова







Испл Мальцева Евгения Романовна.
Отдел казначейского исполнения бюджета
(81369) 22124



УТВЕРЖДЁН
распоряжением комитета финансов
Сосновоборского городского округа
от 26.11.2024 № 30-р 

(приложение)

Порядок завершения операций по исполнению местного бюджета Сосновоборского городского округа в текущем финансовом году

1. В соответствии со статьей 242 Бюджетного кодекса Российской Федерации исполнение местного бюджета Сосновоборского городского округа (далее – местный бюджет) завершается в части:
операций по расходам местного бюджета и источникам финансирования дефицита местного бюджета – последний рабочий день текущего финансового года;
зачисления в местный бюджет поступлений завершенного финансового года, распределенных в установленном порядке территориальными органами Федерального казначейства между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, и их отражения в отчетности об исполнении местного бюджета завершенного финансового года – в первые пять рабочих дней очередного финансового года.
2. Получатели средств местного бюджета (администраторы источников финансирования дефицита бюджета) обеспечивают представление в комитет финансов Сосновоборского городского округа (далее – комитет финансов) электронных и иных документов, необходимых для подтверждения в установленном порядке принятых ими денежных обязательств и последующего осуществления перечислений из местного бюджета, не позднее чем:
- за семь рабочих дней до окончания текущего финансового года – для осуществления операций по расходам местного бюджета, в целях финансового обеспечения которых предоставляются целевые средства областного бюджета, направляемые для проверки и контроля ГРБС Ленинградской области;
- за три рабочих дня до окончания текущего финансового года – для осуществления операций по расходам местного бюджета, в целях финансового обеспечения которых предоставляются целевые средства из федерального бюджета;
- за три рабочих дня до окончания текущего финансового года – для осуществления операций по выплатам за счет наличных денежных средств;
- за один рабочий день до окончания финансового года – для осуществления иных перечислений из местного бюджета.
При этом дата составления в поле «Дата» электронного документа не должна быть позднее даты, установленной настоящим пунктом для предоставления данного документа в комитет финансов.
3. Не допускается наличие неиспользованных остатков наличных денежных средств в кассах получателей средств местного бюджета, за исключением средств, полученных для осуществления финансового обеспечения деятельности в нерабочие праздничные дни в январе очередного финансового года.
Остатки наличных денежных средств по состоянию на 1 января очередного финансового года, не использованные в нерабочие праздничные дни очередного финансового года, подлежат внесению на банковский счет для выдачи и внесения наличных денежных средств и осуществлению расчетов по отдельным операциям не позднее третьего рабочего дня очередного финансового года в целях последующего перечисления в доход местного бюджета.
4. Средства местного бюджета завершенного финансового года, поступившие от контрагентов на казначейский счет № 03231643417540004500 (далее – единый счёт бюджета) в очередном финансовом году подлежат перечислению в доход местного бюджета не позднее пяти рабочих дней после их поступления.
5. Уточнение платежей, произведенных в текущем финансовом году по муниципальным контрактам (договорам) в очередном финансовом году не осуществляется.
 6. ГАД провести работу по снижению объёмов просроченной дебиторской задолженности по арендным платежам по состоянию на 1 января очередного финансового года (пункт 2.12 приложения 1 «Индикаторы качества управления муниципальными финансами в Ленинградской области» к Порядку осуществления оценки качества управления муниципальными финансами в Ленинградской области, утверждённого приказом комитета финансов Ленинградской области от 02.02.2022 N 18-02/20-06).
7.  ГРБС провести работу по  сокращению общего объема вложений в объекты незавершенного строительства, финансовое обеспечение которых приостановлено (прекращено)  (пункт 3.20. приложения 1 «Индикаторы качества управления муниципальными финансами в Ленинградской области» к Порядку осуществления оценки качества управления муниципальными финансами в Ленинградской области, утверждённого приказом комитета финансов Ленинградской области от 02.02.2022 N 18-02/20-06).
        	8. Учреждениям Сосновоборского городского округа в целях минимизации дебиторской и кредиторской задолженности по состоянию на 1 января очередного финансового года: 
- не допустить авансовых платежей за январь очередного финансового года, кроме платежей предусмотренных условиями муниципального контракта (договора);
- за декабрь текущего финансового года произвести оплату расходов по выставленным счетам в ноябре, декабре текущего финансового года, если условиями муниципального контракта (договора) предусмотрено авансирование за услуги, оказанные в декабре.
9. Информация о предельных сроках предоставления в комитет финансов электронных документов в целях завершения операций текущего финансового года отражена в Графике совершения операций в конце текущего финансового года – начале очередного финансового года (приложение к настоящему порядку).




Приложение 
к Порядку завершения операций по исполнению местного 
бюджета Сосновоборского городского округа в текущем финансовом году,
утверждённого распоряжением от ____ № ____-р
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ГРАФИК СОВЕРШЕНИЯ ОПЕРАЦИЙ 
В КОНЦЕ 2024 ГОДА – НАЧАЛЕ 2025 ГОДА

	Дата
	Наименование мероприятия
	Исполнители

	01.12.2024
	Последний день:

	[bookmark: P64]
	принятия получателем средств местного бюджета бюджетных обязательств на основании муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусматривающих сроки оплаты поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг или выплаты аванса, в том числе по отдельным этапам их исполнения, превышающие один месяц после указанной даты
	ПБС

	[bookmark: P80][bookmark: P84]13.12.2024
	Последний день:

	
	Завершение перераспределения ассигнований между  разделами, подразделами, целевыми статьями и видами расходов на основании писем ГРБС с последующим уточнением бюджета решением Совета депутатов в декабре 2023 года
	Комитет финансов

	16.12.2024
	Последний день:

	
	Внесения изменений в сводную бюджетную роспись местного бюджета на текущий финансовый год за исключением случаев, связанных с распределением средств резервного фонда администрации и утверждения решения о бюджете, о внесении изменений в решение Совета депутатов о бюджете Сосновоборского городского округа
	Комитет финансов

	
	Внесения изменений в бюджетную роспись в части перераспределения бюджетных средств между кодами операций сектора государственного управления в пределах одного раздела, подраздела, целевой статьи и вида расходов, не приводящие к изменению сводной бюджетной росписи
	Комитет финансов

	19.12.2024
	Последний день:

	
	Осуществление сверки расчетов с соответствующим ГРБС областного бюджета
	ГАД

	20.12.2024
	Последний день:

	
	Представления ЭД «Бюджетное обязательство» по обязательствам, подлежащим исполнению в 2024 году, источником финансового обеспечения которых являются целевые средства федерального бюджета и целевые средства областного бюджета, направляемые для проверки и контроля ГРБС Ленинградской области
	ГРБС, ПБС

	
	Представления в комитет финансов ЭД «Заявка на оплату расходов» источником финансового обеспечения которых являются целевые средства областного бюджета, направляемые для проверки и контроля ГРБС Ленинградской области
	ГРБС, ПБС

	
	Актуализация и приведение в соответствие с действующим законодательством нормативных правовых актов о закреплении полномочий по администрированию доходов местного бюджета и Реестров администрируемых доходов (ф. 0531975)
	ГАД

	23.12.2024
	Последний день:

	
	Направления комитетом финансов для проверки и контроля ГРБС Ленинградской области ЭД «Заявка на оплату расходов» источником финансового обеспечения которых являются целевые средства областного бюджета
	Комитет финансов

	
	Направление в комитет финансов ЭД «Заявка на оплату расходов» источником финансового обеспечения которых являются целевые средства федерального бюджета, имеющие предельные объемы финансирования на специально открытых лицевых счетах
	ГРБС, ПБС

	
	Представление в комитет финансов сведений о суммах целевых средств, предполагаемых к возврату до 01.01.2025 в областной бюджет Ленинградской области. Возврат осуществить в соответствии положениями приказа Комитета финансов Ленинградской области от 11.12.2009 № 01-09-196/09 «О порядке возврата и взыскания неиспользованных бюджетных средств»
	

	25.12.2024
	Последний день:

	
	представления ЭД для осуществления операций по выплатам за счет наличных денег
	ПБС, БУ/АУ

	
	осуществления операций по уточнению учетных записей в части изменения кодов бюджетной классификации Российской Федерации по произведенным перечислениям по расходам местного бюджета (ЭД «Справка по расходам»)
	ГРБС, ПБС

	
	представления ЭД «Бюджетное обязательство» по бюджетным обязательствам, подлежащим исполнению в 2024 г. (кроме бюджетных обязательств, источником финансового обеспечения которых являются целевые средства федерального бюджета и целевые средства областного бюджета, направляемые для проверки и контроля ГРБС Ленинградской области)
	ГРБС, ПБС 

	
	представления ЭД «Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ» по контрактам, подлежащим оплате в 2024 г.
	БУ/АУ

	
	Направление комитетом финансов ЭД «Заявка на оплату расходов» в УФК по Ленинградской области источником финансового обеспечения которых являются целевые средства федерального бюджета, имеющие предельные объемы финансирования на специально открытом лицевом счете
	Комитет финансов

	
	Проверка полноты  поступивших  от ГРБС Ленинградской области межбюджетных трансфертов
	ГАД

	27.12.2024
	Последний день:

	
	Представления ЭД «Заявка на оплату расходов» для осуществления операций по иным выплатам (за исключением выплат,  в целях финансового обеспечения которых предоставляются целевые средства федерального и областного бюджетов, выплат за счет наличных денег)
	ГРБС, ПБС 

	
	Представления ЭД "Заявка БУ/АУ на выплату средств" для проведения расходов и санкционирования целевых субсидий
	БУ/АУ

	28.12.2024
	Последний день:

	до 11.00
	представления ЭД "Справка по операциям БУ/АУ" (при наличии ссылки на  ЭД "Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ") 
	БУ/АУ

	до 14.00
	представления ЭД "Справка по операциям БУ/АУ" (при отсутствии ссылки на  ЭД "Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ")
	

	
	представление ЭД "Справка - уведомление об уточнении операций БУ/АУ" по уточнению учетных записей по кодам бюджетной классификации Российской Федерации и (или) иным аналитическим признакам
	

	
	Представления ЭД «Справка по расходам» по уточнению учетных записей по иным аналитическим признакам (не требующих выгрузки в УФК по Ленинградской области)
	ГРБС

	28.12.2024
	Последний день:

	
	Проведение инвентаризации и уточнение всех невыясненных поступлений, зачисленных в местный бюджет, при этом в период с 12 по 28 декабря 2024 года уточнение сумм осуществляется в течение текущего дня получения информации о зачислении
	

	
	Проверка и информирование комитета финансов о суммах, ошибочно отраженных и/или не отраженных на лицевом счете клиента в период с 24 по 28 декабря 2024 года, осуществляется в день получения Выписки из лицевого счета
	

	13.01.2025
	Последний день:

	
	внесения остатков наличных денежных средств на                                    1 января 2025 года, неиспользованных в нерабочие праздничные дни 2025 года, на счет № 40116 в целях последующего перечисления в доход местного бюджета
	ПБС, БУ/АУ осуществляющие свою деятельность в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации



Принятые сокращения:
Комитет финансов – комитет финансов Сосновоборского городского округа;
ГАД – главный администратор доходов бюджета;
ГРБС – главный распорядитель бюджетных средств;
ПБС – получатель бюджетных средств;
БУ/АУ – бюджетные и автономные учреждения
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