

УТВЕРЖДЕНО

Приказом Комитета финансов 

Сосновоборского городского округа

от ___.___.2024 №____
 (приложение № 1)

ПОЛОЖЕНИЕ

о бюджетном отделе комитета финансов

муниципального образования
Сосновоборский городской округ Ленинградской области
I. Общие положения
1.1. Бюджетный отдел комитета финансов администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (далее – далее бюджетный отдел) является структурным подразделением комитета финансов администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (далее – комитет), осуществляющим функции по решению вопросов местного значения городского округа, отнесенных к его компетенции настоящим Положением, иные установленные федеральным законодательством, областным законодательством Ленинградской области, муниципальными правовыми актами Сосновоборского городского округа функции в области решения вопросов местного значения, а также переданных в установленном порядке отдельных государственных полномочий.
Общее руководство деятельностью бюджетного отдела осуществляет председатель комитета финансов администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (далее – председатель комитета финансов).

Непосредственное руководство деятельностью бюджетного отдела осуществляет заместитель председателя комитета, начальник бюджетного отдела.
1.2. Основными задачами бюджетного отдела являются: 
- участие в разработке и реализации на территории Сосновоборского городского округа основных направлений единой бюджетно-финансовой политики Ленинградской области;
- разработка проекта местного бюджета с учетом прогноза социально-экономического развития города и обоснованных заявок получателей средств по бюджетному финансированию;
- осуществление контроля в сфере закупок для муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
- контроль за соблюдением требований бюджетного законодательства, за эффективным и целевым использованием бюджетных средств;
- оказание методологической и практической помощи главным распорядителям бюджетных средств Сосновоборского городского округа по вопросам бюджетного законодательства;
- совершенствование методов финансового и бюджетного планирования;
- осуществление иных полномочий в соответствии с бюджетным законодательством.
1.3. Бюджетный отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом РФ, Федеральным законом Российской Федерации № 131-ФЗ от 06.10.2003. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», иными  федеральными законами, Уставом и законами Ленинградской области, Уставом муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской федерации, правовыми актами иных федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации, правовыми актами Ленинградской области, представительного и исполнительного органа местного самоуправления и главы муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области, Указаниями о порядке применения бюджетной классификации РФ со всеми изменениями, бюджетным законодательством, настоящим Положением.

1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с представителями федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти Ленинградской области, иных государственных органов Ленинградской области, органов местного самоуправления Сосновоборского городского округа, организаций, расположенных на территории Сосновоборского городского округа, структурных подразделений комитета финансов.

II. Полномочия
2. Бюджетный отдел осуществляет следующие функции и полномочия:

2.1. Составление проекта бюджета Сосновоборского городского округа и проектов изменений к бюджету Сосновоборского городского округа.
Составление и ведение сводной бюджетной росписи бюджета Сосновоборского городского округа в установленном порядке.

2.2. Рассмотрение предложений, представляемых главными распорядителями бюджетных средств о внесении изменений в  сводную бюджетную роспись и кассовый план по расходам.

2.3. Участие в составлении отчетности об исполнении Сосновоборского городского округа в части заполнения и контроля плановых назначений и пояснительной записки.

2.4.  Подготовка проектов нормативных правовых актов в части формирования бюджета Сосновоборского городского округа, вопросов, касающихся бюджетного процесса и иных вопросов, относящихся к компетенции  бюджетного отдела.
2.5. Установление порядка и методики планирования бюджетных ассигнований.
2.6. Составление и ведение реестра расходных обязательств Сосновоборского городского округа. 

2.7. Формирование лимитов бюджетных обязательств для главных распорядителей средств местного бюджета.

2.8. Участие в работе по установлению, детализации и определении порядка применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к местному бюджету

2.9. Участие в работе по совершенствованию системы бюджетно-финансового планирования местного бюджета. 

2.10. Обеспечение методического сопровождения и координация деятельности отраслевых (функциональных) подразделений администрации в сфере бюджетно-финансового планирования.

2.11. Участие в организации проведения публичных слушаний по проекту закона о  бюджете Сосновоборского городского округа и по годовому отчету об исполнении бюджета Сосновоборского городского округа за отчетный финансовый год в целях обеспечения открытости и доступности информации о бюджете и бюджетном процессе в Сосновоборском городском округе.

2.12. Разработка предложений по организации бюджетного процесса в Сосновоборском городском округе.

2.13. Участие в разработке проекта основных направлений бюджетной и налоговой политики Сосновоборского городского округа.

2.14. Проведение анализа хода исполнения расходной части местного бюджета.
2.15. Обеспечение своевременного и точного исполнения федеральных законов и областных законов, правовых актов Губернатора Ленинградской области и правовых актов Правительства Ленинградской области, муниципальных правовых актов Сосновоборского городского округа в соответствии с компетенцией бюджетного отдела.

2.16. Участие в проведении семинаров, конференций, коллегий, конкурсов, совещаний и других мероприятии в целях реализации закрепленных за отделом функций.

2.17. Организация деятельности рабочих групп и комиссий с привлечением представителей отраслевых (функциональных) подразделений администрации Сосновоборского городского округа, муниципальных учреждений Сосновоборского городского округа по направлениям деятельности отдела.
2.18. Представление информации о деятельности отдела, в том числе для размещения на официальном сайте администрации Сосновоборского городского округа в сети интернет в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

2.19. Осуществление иных функций, которые Бюджетным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами, Уставом Сосновоборского городского округа, муниципальными правовыми актами Сосновоборского городского округа отнесены к компетенции бюджетного отдела. 

2.20. Рассмотрение писем, жалоб и обращений юридических лиц и граждан по вопросам, относящимся к компетенции отдела. 

2.21. В пределах своей компетенции обеспечение защиты сведений, составляющих государственную тайну.
2.22. Размещение и предоставление информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с приказом Минфина России от 28.12.2016 N 243н «О составе и порядке размещения и предоставления информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации.
2.23. Обеспечение подготовки данных для проведения оценки качества управления муниципальными финансами;
2.24. Обеспечение подготовки данных для мониторинга местных бюджетов, проводимого Министерством финансов Российской Федерации.

III. Организация деятельности бюджетного отдела
3.1. Бюджетный отдел возглавляет заместитель председателя комитета, начальник бюджетного отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности председателем комитета финансов. Назначение на должность осуществляется по согласованию с главой Сосновоборского городского округа по представлению председателя комитета финансов.

 Заместитель председателя комитета, начальник бюджетного отдела, непосредственно подчиняется председателю комитета.

Заместитель председателя комитета, начальник бюджетного отдела несет персональную ответственность за решение задач и реализацию полномочий, возложенных на бюджетный отдел.
3.2. Заместитель председателя комитета, начальник бюджетного отдела:

3.2.1. осуществляет общее руководство деятельностью бюджетного отдела, в том числе:

- дает обязательные для исполнения указания работникам бюджетного отдела;

- распределяет материалы, поручения, задания и документы между работниками бюджетного отдела;
- контролирует исполнение работниками бюджетного отдела их обязанностей, в том числе исполнение документов по качеству и срокам, соблюдение служебного распорядка;
- анализирует деятельность бюджетного отдела с целью последующего устранения выявленных недостатков и совершенствования работы;
- подготавливает и представляет председателю комитета: 

проект положения о бюджетном отделе;

проекты должностных инструкций работников бюджетного отдела;
- обеспечивает своевременную разработку и согласование указанных проектов для их последующего утверждения председателем комитета.

- обеспечивает выполнение бюджетным отделом функций, предусмотренных настоящим Положением.

3.2.2. вносит в установленном порядке на рассмотрение председателя комитета финансов, главы Сосновоборского городского округа проекты муниципальных правовых актов, относящихся к сфере деятельности бюджетного отдела;
3.2.3. представляет председателю комитета финансов предложения по решению вопросов в сфере деятельности бюджетного отдела;

3.2.4. организует взаимодействие в сфере деятельности бюджетного отдела со структурными подразделениями комитета финансов, с иными отраслевыми (функциональными) органами администрации; федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Ленинградской области, органами местного самоуправления Сосновоборского городского округа, иными органами местного самоуправления, юридическими и физическими лицами.
IV. Реорганизация, прекращение деятельности бюджетного отдела
4. Бюджетный отдел может быть реорганизован и ликвидирован в соответствии с приказом комитета финансов.
