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администрация МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                                        СОСНОВОБОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ  ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

КОМИТЕТ ФИНАНСОВ


РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 28.10.2013 № 37-р
Об утверждении Порядка уточнения
кодов бюджетной классификации
в части кассовых выплат
На основании положений Бюджетного кодекса Российской Федерации, действующего Порядка кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и приказа Комитета финансов Ленинградской области от 01.10.2013 № 18-02/01-09-09-135А «Об утверждении порядка уточнения кодов бюджетной классификации по произведенным кассовым выплатам из областного бюджета Ленинградской области»:
1. Утвердить Порядок уточнения кодов бюджетной классификации по произведённым кассовым выплатам из бюджета Сосновоборского городского округа (далее – Порядок), согласно Приложению.

2. Признать утратившим силу Распоряжение Комитета финансов Сосновоборского городского округа от 08.06.2010 №11-р «Об утверждении порядка уточнения кодов бюджетной классификации в части кассовых выплат» с 01.01.2014.
3. Начальнику отдела казначейского исполнения бюджета, главному бухгалтеру довести настоящее распоряжение до  главных распорядителей бюджетных средств.

4. Настоящее распоряжение вступает в силу с 01.01.2014.

5. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на начальника отдела казначейского исполнения бюджета, главного бухгалтера Уварову И.П.
Заместитель главы администрации,
председатель Комитета финансов



                                О.Г. Козловская   
утвержден
распоряжением  Комитета финансов
      Сосновоборского городского округа

                                                                                                от 28.10.2013  № 37-р

                (Приложение) 

Порядок уточнения кодов бюджетной классификации по произведенным кассовым выплатам из бюджета Сосновоборского городского округа
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан на основании положений Бюджетного кодекса Российской Федерации, действующего Порядка кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, приказа Комитета финансов Ленинградской области от 01.10.2013 № 18-02/01-09-09-135А «Об утверждении порядка уточнения кодов бюджетной классификации по произведенным кассовым выплатам из областного бюджета Ленинградской области» и устанавливает единый порядок уточнения операций по произведенным кассовым выплатам из бюджета Сосновоборского городского округа.

        1.2. В настоящем Порядке применяются понятия и термины в значениях, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации и нормативными правовыми актами Российской Федерации:
- главный распорядитель бюджетных средств - орган местного самоуправления,  имеющий право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными получателями бюджетных средств;
- получатель бюджетных средств – находящееся в ведении главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств казенное учреждение, имеющее право на принятие и исполнение бюджетных обязательств за счет средств местного бюджета;

- платежный документ – платежное поручение или другой документ, являющийся основанием для проведения кассовых выплат по соответствующим лицевым счетам, открытым в Комитете финансов Сосновоборского городского округа (далее – Комитет финансов).
1.3. В пределах текущего финансового года получатель бюджетных средств вправе уточнить коды бюджетной классификации Российской Федерации в части кассовых выплат в случаях:

· при изменении принципов назначения, структуры кодов бюджетной классификации на основании нормативных правовых актов Министерства финансов Российской Федерации или Комитета финансов в соответствии с полномочиями, установленными Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- при внесении изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Сосновоборского городского округа на текущий финансовый год;

- при ошибочном указании получателем бюджетных средств в платежном документе кода бюджетной классификации Российской Федерации, на основании которого Комитетом финансов проведена операция по соответствующему лицевому счету.

2. Порядок уточнения кодов бюджетной классификации по произведенным кассовым выплатам на лицевых счетах, открытых в Комитете финансов. 

2.1. Для уточнения операций по произведенным кассовым выплатам в части изменения кодов бюджетной классификации получатели бюджетных средств формируют и предоставляют в Комитет финансов Уведомления об уточнении кода бюджетной классификации Российской Федерации по произведенным кассовым выплатам по форме согласно Приложению 1 к настоящему Порядку (далее - Уведомления по кассовым выплатам) отдельно по каждому платежному документу.
2.2. Оформление Уведомлений по кассовым выплатам осуществляется на бумажном носителе в соответствии с Указаниями по формированию Уведомлений об уточнении кода бюджетной классификации Российской Федерации по произведенным кассовым выплатам (Приложение 2 к настоящему Порядку).

2.3. Для уточнения кодов бюджетной классификации Российской Федерации по произведенным кассовым выплатам получатель бюджетных средств представляет в Комитет финансов Уведомления по кассовым выплатам в двух экземплярах.  

2.4. На основании сформированных Уведомлений по кассовым выплатам ответственный специалист Комитета финансов формирует в автоматизированном комплексе казначейского исполнения бюджета «АЦК-Финансы» (далее - АЦК), электронные документы по форме «Справка по расходам» со знаком «-»,  по коду бюджетной классификации, подлежащего уточнению и со знаком «+» по уточненному коду бюджетной классификации. 
2.5. Сформированная «Справка по расходам»,  со знаком  «-» доводится ответственным специалистом Комитета финансов до статуса «Исполнение» путем формирования из неё электронного документа «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (далее Уведомление). Сформированное в АЦК Уведомление доводится до статуса «Отправлен» и отправляется в Отдел №16 по Ленинградской области (далее ОФК), путем выгрузки в ППО СУФД,  где доводится до статуса «Отправлен в СУФД». При положительном результате проведения операции  в ОФК Уведомление приобретает статус «Зарегистрировано». После получения «Выписки с лицевого счета бюджета» (далее Выписка), подтверждающей факт проведения операции, ответственным исполнителем Комитета финансов в АЦК Уведомление доводится  до статуса «Обработка завершена», после чего «Справка по расходам» со знаком «-» приобретает статус «Обработка завершена». 
2.6. При наличии в уточняемом документе привязки к бюджетному обязательству, Комитет финансов после завершения обработки «Справки по расходам» со знаком «-» уведомляет об этом ответственного исполнителя, для дальнейшего осуществления  им перерегистрации  договора, из которого сформировано бюджетное обязательство в соответствии с Расшифровками к изменениям.  После получения ответственным специалистом Комитета финансов информации от получателя о перерегистрации договора и номера нового бюджетного обязательства, им осуществляется формирование  и доведение  до статуса «Обработка завершена»  «Справки по расходам» со знаком «+».   
2.7. В Справках по расходам в обязательном порядке заполняются:

· поле «Выбор ПД», в котором указывается платежный документ, на основании которого была проведена кассовая выплата или уточнение кассовой выплаты (платежное поручение, уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа);

· поле «счет для финансирования», в котором указывается соответствующий лицевой счет получателя бюджетных средств;

· поля «Сумма финансирования», «Сумма расходования», в которых суммы по кодам бюджетной классификации, подлежащих уточнению, указываются со знаком «минус», а суммы по уточненным кодам бюджетной классификации указываются со знаком «плюс»;

· поле «Расходное обязательство», в котором указывается номер расходного обязательства;

- поле «Основание», в котором указывается документ, на основании которого формируется Справка по расходам;
- поле бюджетное обязательство при его наличии.

2.8. Проверенное и обработанное Уведомление по кассовым выплатам, Уведомление и Справки по расходам подписывается руководителем Комитета финансов, главным бухгалтером Комитета финансов и ответственным исполнителем в поле «Отметка Комитета финансов Сосновоборского городского округа».
2.9. Один экземпляр Уведомления по кассовым выплатам, Уведомления и Справки по расходам прилагаются к выписке со счета 40204 за соответствующий день.
2.10. Второй экземпляр Уведомления по кассовым выплатам, Уведомления и Справки по расходам прилагается к выписке по лицевому счету соответствующего получателя бюджетных средств.
Приложение 1

к Порядку уточнения классификации по произведенным кассовым выплатам из бюджета Сосновоборского городского округа

Уведомление №_______

           об уточнении кода бюджетной классификации Российской Федерации по произведенным кассовым выплатам

от    «_____ »___________________
20_____
Главный распорядитель бюджетных средств _________________________________________________________
(главный администратор источников финансирования дефицита бюджета) 
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Получатель бюджетных средств
(администратор источников финансирования дефицита бюджета)
Единица измерения: руб.
	№ п/п
	Платежное поручение
	Заявка на расход
	Сумма
	Код бюджетной классификации
	Номер бюджетного обязательства
	Код расходного обязательства
	Основание для внесения изменений
	Примечание
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Руководитель                           ___________                ___________________

                                                      (подпись)                (расшифровка подписи)                                                                
Главный бухгалтер/ 
	Отметка комитета финансов Сосновоборского округа

Руководитель           ________           О.Г.Козловская___  

                       (подпись)        (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер/

Начальник структурного

подразделения          ________                                  И.П.Уварова___  

                       (подпись)       (расшифровка подписи)

Ответственный 

исполнитель            ________        _______________________

                       (подпись)        (расшифровка подписи) 

«____» ______20__г.    


Начальник структурного

Подразделения                        ___________                ________________

                                                       (подпись)               (расшифровка подписи)

Ответственный     

исполнитель                  _______________________________________________
                                                        (подпись)               (расшифровка подписи)            (телефон)
М.П.

Приложение 2

к Порядку уточнения операций по кассовым выплатам и (или) кодов бюджетной классификации Российской Федерации по произведенным кассовым 
выплатам из о бюджета Сосновоборского городского округа
Указания

по формированию Уведомлений об уточнении кода бюджетной классификации Российской Федерации по произведенным кассовым выплатам

Оформление Уведомления об уточнении кода бюджетной классификации Российской Федерации по произведенным кассовым выплатам (далее - Уведомление по кассовым выплатам) осуществляется следующим образом:
 Получатель бюджетных средств указывает:

1. В наименовании формы документа:

порядковый номер Уведомления по кассовым выплатам в виде «ХХХ/YYY», где XXX - код главного распорядителя  по коду главы; YYY - порядковый номер, который присваивается последовательно, начиная с «001»; дата заполнения документа.

2. В кодовой зоне:

дата, на которую сформирован документ в формате "день, месяц, год" (00.00.0000); номер лицевого счета получателя бюджетных средств, сформировавшего Уведомление по кассовым выплатам.

3. В содержательной части:

в строке "Главный распорядитель бюджетных средств" - наименование главного распорядителя бюджетных средств, направившего в Комитет финансов Уведомление по кассовым выплатам;

в строке "Получатель бюджетных средств" - наименование получателя бюджетных средств, сформировавшего Уведомление по кассовым выплатам.

4. В таблице содержательной части: 
в графе 1 - порядковый номер записи;

в графах 2, 3 — дата и номер платежного поручения, по которому уточняется код бюджетной классификации;

в графах 4, 5 — дата и номер заявки на оплату расходов, в соответствии с которой Комитетом финансов был создан платежный документ для осуществления кассового расхода, по которому уточняется код бюджетной классификации;

в графе 6 — сумма платежа, указанная в уточняемом платежном документе;
         в графе 7 — код бюджетной классификации в соответствии с уточняемым платежным документом;

в графе 8 — уточненный код бюджетной классификации;
в графе 9 - номер бюджетного обязательства, к которому осуществлена привязка в заявке на расход, по которой произведена кассовая выплата и через « / » номер бюджетного обязательства соответствующего уточненным кодам бюджетной классификации;

в графе 10 - код расходного обязательства, указанный в заявке на расход, по которой произведена кассовая выплата и через « / » код расходного обязательства соответствующий уточненным кодам бюджетной классификации;

в графе 11 - основание для внесения изменений в код бюджетной классификации, в соответствии с пунктом 1.3 настоящего порядка;

в графе 12 - необходимое примечание по каждому уточнению кода бюджетной классификации;
5. Уведомления по кассовым выплатам подписывается:

 руководителем (с указанием должности) получателя бюджетных средств,

подписавшего Уведомление по кассовым выплатам, расшифровка подписи с указанием инициалов и фамилии;

главным бухгалтером (начальника структурного подразделения) получателя бюджетных средств, подписавшего Уведомление по кассовым выплатам, его должность, расшифровка подписи с указанием инициалов и фамилии.
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